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Dans ce tutoriel, nous allons voir comment se connecter sur le site radiocaravane.net dans le but de réaliser un
article.

Nous verrons comment choisir un titre, rédiger son texte, insérer une image pour illustrer votre article, insérer des
liens, mettre en page votre article, comment ajouter différents lecteurs audio, choisir les bons « tags » et bonnes
« catégories » et enfin comment publier I'article finalisé.

Avant toute chose, vous devez vous connecter sur le site radiocaravane.net.
Pour cela, descendez tout en bas de la page, sur la zone grise. Sur la gauche
de cette zone vous avez un espace « Administration » et un lien de
« Connexion ».

(4" ADMINISTRATION
e Cliquez sur « Connexion ». Deux choix s'offrent a vous : « Se connecter avec
- BelEieans WordPress.com » ou « Se connecter avec un nom d'utilisateur et un mot de
> RSS des commentaires

o e Wordere R passe ». Cliquez sur cette derniére option et entrez les identifiants qui vous
ont été communiqués.

Bienvenue sur le « Tableau de Bord » qui n'est pas visible aux visiteurs du site. C'est via ce systeme que le site est géré
et que I'on peut ajouter du contenu.

Entrons dans le vif du sujet. Vous devez réaliser un ou plusieurs articles pour promouvoir et diffuser votre interview /
reportage / émission.

i Radiocaravane.net

En haut de la page vous avez un bouton « + Créer », passez la

souris dessus et cliquez sur « Article ».
Tableau de bord

Fichier

’ ) . . . _—

D'un coup d'cel Di : Vous voici maintenant sur la page de rédaction de l'article. A
premiére vue, c'est du traitement de texte classique.

Ajouter un nouvel article

‘ ‘Saisissez votre titre ici

O ajouter un médi = Insérer dia ;
4] Ajouter un média | B Insérer diaporama
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Important : si vous avez déja rédigé votre article sur un logiciel de traitement de texte (word, open office...), vous ne
devez pas le copié collé. Vous devez le retaper a la main. Sinon cela posera des problemes de mise en page.



Tout d'abord, commengons par trouver un titre a votre article. Un titre doit accrocher le visiteur afin de lui donner
envie d'en lire plus.

Ensuite, rédigez votre article qui doit répondre simplement aux questions principales « Qui, Quoi, Quand, Ou,
Comment, Pourquoi », autrement appelées les « 5W » (Who What When Where (How) Why). Vous n'étes pas obligé
de répondre a ces questions dans |'ordre.

Ajouter un nouvel article

L'Européenne de Cirques 2016

Permalien ; http://radiocaravane.net/leuropeenne-de-cirques-2016/ Modifier

83 Ajouter un média E& Insérer diaporama
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Bien sur, une seule ligne d'article ce n'est pas suffisant, il faut ajouter quelques détails pour illustrer son propos.
Si l'inspiration vous vient, n'hésitez pas a relever I'ambiance de l'interview que vous avez réalisé. Pensez a vous relire et
a vous faire relire afin de corriger le maximum de fautes d'orthographe. Le lecteur audio sera ajouté ultérieurement.

Ajouter un nouvel article

L'Européenne de Cirques 2016

Permalien : http://radiocaravane net/leuropeenne-de-cirques-2016/ Modifier

8 Ajouter un média R Insérer diaporama ; .
- Visuel exte
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Ce lundi 3 octobre 2016 (quand), la nouvelle équipe Radic Caravane (qui/quoi) se met en place & La Grainerie (oti), afin de couvrir la nouvelle édifion du festival "L'Européenne de Cirques” (pourquoi). lls vont réaliser des
interviews des compagnies du festival et des émissions qui seront diffusées sur une dizaine de radios partenaires & Toulouse et en région. Nous vous invitons & visiter régulitrement notre site radiocaravane.net et & nous suivre sur
les réseaux sociaux pour ne rater aucune de nos productions du festival | Ecoutez Alexandra Josse, qui présente le projet Radio Caravane et les actions qui vont étre menées durant ['événement.

L'équipe Radio Caravane

Ajouter un nouvel article Votre texte de l'article est rédigé. Vous devez maintenant l'illustrer
avec une image. Pour cela, ouvrez un nouvel onglet de votre
navigateur et recherchez ce qui pourrait correspondre a votre article,
attention vous devez avoir les droits d'utilisation de I'image que vous
Oy ajouterun média | | B Insérer dizporama allez insérer. N'hésitez pas a demander aux compagnies si vous pouvez
prendre une photo qui serait sur leur site internet.
Dans notre exemple, nous allons simplement utiliser le visuel du
v festival de La Grainerie. Enregistrez bien I'image sur votre bureau de
¢ lundi 3 octobre 2016 (quand). la nouvelle équipe Radio Caravane (qui/que) seyotre ordinateur, puis revenez sur I'onglet de votre article. Placez votre

interviews des compagnies du festival et des émissions qui seront diffusées sur une

les réseaux sociaux pour ne rater aucune de nos productions du festival | Ecoutez CUFS@UI QU tout début de votre article jUSte avant la premiére lettre.

L'Européenne de Cirques 2016

Permalien : http://radiocaravane.net/leuropeenne-de-cirques-2016/ Madifier
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Cliquez sur le bouton «Ajouter un média », puis sur « Envoyer des Fichiers » et « Choisir des fichiers ».

Insérer un média Insérer un média
Créer une galerie Envoyer des fichiers | Bibliothéque de médias

Créer une liste de lecture
audio

image & la Une

Insérer 3 partir d'une
adresse web

Déposez vos fichiers n'importe ol pour les mettre en ligne

Choisir des fichiers

Taille de fichier maximale pour la mise en ligne : 64 MB.



Une fenétre s'ouvre, choisissez I'image que vous venez de télécharger sur
votre bureau. DETAILS DU FICHIER JOINT
Votre image fait maintenant partie de la « Bibliothéque de médias ». Vous
pouvez voir a droite quelques options (capture d'écran ci a droite).

Ecrivez une légende, ici « Visuel de I'affiche du festival ». L'alignement doit
étre a gauche et la taille dépendra de la taille originale du fichier et pourra
s'adapter au sein méme de l'article. Cliquez sur le bouton bleu « Insérer
dans I'article ».

EDC16.png

2 octcbre 2016

550 KB

529 = 504

Madifier I'image
Supprimer définitivement

REGLAGES DE L'AFFICHAGE DU FICHIER JOINT GREEESel | i a  ErEamane e
Alignement  Gauche ¥ By cdclo
Liera | Fichier média v f=siE e
http://radiocaravane.net/wp-¢ P
Taille | Moyenne — 300 = 286 v Texte alternatif
Descnption

REGLAGES DE L'AFFICHAGE DU FICHIER JOINT

Alignement  Gauche ¥
Insérer dans l'article t nEs b
Lierd  Fichier media ¥

http://radiocaravane.net/wp-¢

Taille loyenne — 300 = 286 v
4 — INSERER DES LIENS

Votre image est maintenant insérée dans I'article. Mais votre travail n'est pas encore terminé.
O e e N Nous allons maintenant parler de référencement.
Le référencement consiste a améliorer le positionnement et la visibilité
e de sites dans des pages de résultats de moteurs de recherche
notamment.
Celundi 3 octobre 2016 <Cela passe par les liens hypertexte et les « tags » ou « étiquettes ».
"L'Européenne de Cirques .
Toulouse of en région. No'QUANd on  tapera sur un moteur de recherche « Radio Caravane
dufestival | Ecoutez AlecEyyropéenne de Cirques 2016 », il faudra que le site radiocaravane.net
fasse partie des premiers résultats.
Cliquez sur votre image dans l'article pour la sélectionner.
Dans les boutons de traitement de texte de l'article cliquez sur le
chainon « Insérer/Modifier un lien ».

B Z me =
Paragraphe v | U

Insérer/modifier un lien x

Visuel de ['affiche du festival
Saisissez l'adresse de destination

Vous avez une petite boite de dialogue qui est apparue, cliquez sur le

Adresse web  httpy//www.la-grainerie.net/

bouton de la roue crantée « options du lien ». 7] Ouurir e lien dans un nouvel onglet
Ou alors, faites un lien vers l'un des contenus de votre site
1 http://radiocaravane.net/wp-content/uploads/2 @‘ Recherche
L= = =l e 8
g T : R
_M‘] Aucun mot n‘a été donné pour cette recherche. voici les recherches

précedentes.

Vous avez entre 18 et 25 ans et vous voulez vivre une 08/09/2016

Une nouvelle fenétre apparait devant vous (ci-contre a droite). Dans . paience oo ot cuttarelie 2
« Adresse Web », entrez |'adresse web ou doit renvoyer I'image. Dans  equps2011
notre exemple ce sera le site de La Grainerie. Pour une interview de  Fape2018

. . . . velle ré I i fail i ri 02/07/2
Compagnle, ce sera Ie Slte de Ia Compagnle. COCheZ Ia case « OuVrlr Ie La nouvelle région LRMP vient faire son Cirque en Avignon 07/2016
. . . N Radio Caravane — Emission Débat « Cirque et Transmission » 16/06/2016

lien dans un nouvel onglet ». Et validez en cliquant sur « Mettre a T R
andeAnnonce — Les Amateurs en scéne 3 La Grainerie 07/0€/2016

Jour ». R z

Annuler Mettre a jour



Pourquoi « ouvrir le lien dans un nouvel onglet ? Tout simplement, cela permet au visiteur du site d'avoir toujours le
site ouvert quand il cliquera sur des liens externes au site.

Sur votre texte d'article, vous avez quelques mots et expressions importants qui relevent aussi du

référencement : le nom d'un lieu culturel, une compagnie, etc... Il faut également insérer des liens place o PEITETEE (o1), ofi
(toujours a ouvrir dans un nouvel onglet), en utilisant la méme méthode que pour votre image.q:M
Dans notre exemple, on a sélectionné dans le texte « la Grainerie » et inséré le lien du site de 1a; quivont étre menées durant I

Grainerie.
5 - METTRE EN PAGE

Sélectionnez maintenant tout le texte de votre article sauf la signature et justifiez le en utilisant le bouton « Justifier ».

Paragraphe v U @Av B¢ O0EFY [}

Justifier

lundi 3 octobre 2016 (quand), la nouvelle équipe Radio Caravane (qui/quoi) se met en place & La Grainerie (ol), afin de couvrir la nouvelle édition du festival
"L'Européenne de Cirques® (pourquoi). Ils vont réaliser des interviews des compagnies du festival et des émissions qui seront diffusées sur une dizaine de radios partenaires &
Toulouse et en région. Nous vous invitons & visiter régulierement nofre site radiocaravane.net et & nous suivre sur les réseaux sociaux pour ne rater aucune de nos productions
du festival ! Ecoutez Alexandra Josse, qui présente le projet Radio Caravane et les actions qui vont éire menées durant I'événement

L'¢quipe Radio Caravane.

B I =i «-2=[FeR

Ce lundi 3 octobre 2016 (quand), la nouvelle équipe Radio Caravane (quifquoi) se met en place & La Grainerie (ob), afin de couvrir la nouvelle édition du festival
*I"Européenne de Cirques” (pourquoi). lls vont réaliser des inferviews des compagnies du festival et des émissions qui seront diffusées sur une dizaine de radios partenaires &
Toulouse et en région. Nous vous invifans a visiter régulierement notre site radiocaravane net et & nous suivre sur les réseaux sociaux pour ne rater aucune de nos praductions
du festival | Ecoutez Alexandra Josse, qui présente le projet Radio Caravane et les actions qui vont étre menées durant I'événement.

L'équipe Radio Caravane.

6 — LECTEURS MULTIMEDIA

Le player audio sera ajouté par les intervenants Radio Caravane, une fois que les fichiers audio seront hébergés sur le
serveur dédié. Mais il est intéressant de savoir le faire.

Il'y a plusieurs solutions pour insérer un player audio sur un article radiocaravane.net.

Pour une interview, on passe par les balises suivantes :

[audio:LIEN DU FICHIER HEBERGE |titles=nom que I'on veut donner et qui sera visible]

Pour une émission c'est hébergé sur l'audioblog ArteRadio de Onde Courte. On récupere un petit code html et on
I'insére dans l'article. Exemple de code :

<iframe width='450px' height='100px'
src="http://sons.audioblog.arteradio.com/audioblogs/static/player/embed.html?ids=3072010'></iframe>

Si vous souhaitez ajouter une vidéo Youtube a votre article, vous devez insérer les balises suivantes :
[tube]https://www.youtube.com/watch?v=2YHGwWOpPWOs[/tube]
Vous sélectionnez ensuite cette ligne et vous la centrez.

BI==zsu-z[EseR=%E b
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Ce lundi 3 octobre 2016 (quand), la nouvelle équipe Radio Caravane (qui/quoi) se met en place & Lo Grainerie (ol), afin de couvrir la nouvelle éditien du festival
"L'Européenne de Cirques” (pourquoi). lls vont réaliser des interviews des compagnies du festival et des émissions qui seront diffusées sur une dizaine de radios partendires a
Toulouse ef en région. Nous vous invitens & visiter réguliérement nofre site radiocaravane.nef ef & nous suivre sur les réseaux sociaux pour ne rater aucune de nos preductions
du festival | Ecoutez Alexandra Josse, qui présente le projet Radio Caravane ef les actions qui vont ére menées durant I'événement.

L'équipe Radio Caravane.

[tube]https://www.youtube.com/watch?v=2Y HGwOpPWOs[/tube]




Catégories a

iné ! e
Vous avez presque terminé ! Toutes  Les plus utilisées

Maintenant regardez a droite de votre article, vous avez 3 blocs qui nous 7| Les activités de la Grainerie
intéressent.

<

Les compagnies

, . . . v| Les coulisses
Dans le bloc « Catégories », cochez les cases qui correspondent a votre o
MNos emissions

article.
Pour une interview ce sera bien souvent « Les activités de la JUELS RS
Grainerie », « Les Compagnies », « Les Coulisses », « Nous écouter ». Uncategorized
Pour une émission on ne coche pas « Nous écouter » mais on coche « Nos
émissions».
Si votre article ne comprend pas d'audio, a vous de voir ce que vous allez . .

Etiquettes a
cocher !

Ajouter

Le bloc « Etiquettes » permet un peu plus de référencement, écrivez dedans
les quelques mots-clefs qui sont importants en rapport avec votre article : le Séparez les étiquettes par des virgules
nom de la compagnie, le nom du spectacle, le lieu ou ¢a se joue. o

lz grainerie

européenne de cirgues 2016

Chioisir parmi les étiquettes les plus utilisées

Il reste le bloc « Publier » qui est la derniére étape. Si vous pensez ne pas terminer Fublier -
de suite votre article, cliquez sur « Enregistrer le brouillon ». Si vous devez publier
votre article sans restriction de date, cliquez simplement sur le bouton bleu
« Publier ». 9 Etat: Brouillon Modifier

Enregistrer le brouillon Apergu

A& Visibilité : Public Modifier
Mais il existe encore deux autres options intéressantes dont on va se servir : la

. . . . Publier tout de suite Modifier
planification d'article et I'anti-datage. i

Cliquez sur le bouton « Modifier » a droite de « Publier tout de suite ». Publicize : Non connecté

Afficher

Déplacer dans |z corbeille m
Pour « anti-dater » un article, c'est a dire pour le publier a une date passée, entrez Publier 4

simplement une date antérieure qui correspond par exemple a la date de la

réalisation de votre interview et cliquez sur « OK» puis sur le bouton bleu
« Publier ». 9 Etat : Brouillon Modifier

Enregistrer le brouillon Apergu

@& Visibilité : Public Modifier
Pour planifier un article a une date future, entrez simplement une date ultérieure
au jour ou vous écrivez l'article, puis « OK ». Vous pouvez alors voir ceci (capture

[iif] Publier tout de suite

03 10-Oct ¥ 2016 & 10 h 00 min
d'écran ci-dessous) :
OK | Annule
fitll Planifier pour : 3 Oct 2016 3 10 h 00 min
Modifier Publicize : Non connecte
Afficher
Le bouton bleu n'est alors plus « Publier » mais « Planifier ». Cliquez dessus pour papiacer dans I= carbeille m

valider votre planification.



Et voila c'est terminé !
Voici le rendu final de votre article !

» LEuropéenne de Cirques 2016

L’EUROPEENNE DE CTRQUES 2016 ez

dans /2 / éfiqueté / par

| Ce lundi 3 octobre 2016 (quand), la nouvelle équipe Radio Caravane (qui/quoi) se met en
place a (o), afin de couvrir la nouvelle édition du festival « L Européenne de
Cirques » (pourquoi). lls vont réaliser des interviews des compagnies du festival et des
émissions qui seront diffusées sur une dizaine de radios partenaires & Toulouse et en

région. Nous vous invitons & visiter régulizrement notre site radiocaravane.net et a nous
suivre sur les réseaux sociaux pour ne rater aucune de nes productions du festival | Ecoutez
Alexandra Josse, qui présente le projet Radio Caravane et les actions qui vont &tre menées
durant I'événement.

Léquipe Radio Caravane
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