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Dans ce tutoriel, nous allons voir comment se connecter sur le site radiocaravane.net dans le but de réaliser un
article.
Nous verrons comment choisir un titre, rédiger son texte, insérer une image pour illustrer votre article, insérer des
liens, mettre en page votre article, comment ajouter différents lecteurs audio, choisir les bons « tags » et bonnes
« catégories » et enfin comment publier l'article finalisé.

1 – SE CONNECTER

Avant toute chose, vous devez vous connecter sur le site radiocaravane.net.
Pour cela, descendez tout en bas de la page, sur la zone grise. Sur la gauche
de  cette  zone  vous  avez  un  espace  « Administration »  et  un  lien  de
« Connexion ».

Cliquez sur « Connexion ». Deux choix s'offrent à vous : « Se connecter avec
WordPress.com » ou « Se connecter avec un nom d'utilisateur et un mot de
passe ». Cliquez sur cette dernière option et entrez les identifiants qui vous
ont été communiqués.

2 – RÉDIGER L'ARTICLE

Bienvenue sur le « Tableau de Bord » qui n'est pas visible aux visiteurs du site. C'est via ce système que le site est géré
et que l'on peut ajouter du contenu.
Entrons dans le vif du sujet. Vous devez réaliser un ou plusieurs articles pour promouvoir et diffuser votre interview /
reportage / émission.

En haut de la page vous avez un bouton « + Créer », passez la
souris dessus et cliquez sur « Article ».

Vous voici maintenant sur la page de rédaction de l'article. A
première vue, c'est du traitement de texte classique.

Important     : si vous avez déjà rédigé votre article sur un logiciel de traitement de texte (word, open office...), vous ne
devez pas le copié collé. Vous devez le retaper à la main. Sinon cela posera des problèmes de mise en page.



Tout d'abord, commençons par trouver un titre à votre article. Un titre doit accrocher le visiteur afin de lui donner
envie d'en lire plus.

Ensuite,  rédigez  votre  article  qui  doit  répondre  simplement  aux  questions  principales  «  Qui,  Quoi,  Quand,  Où,
Comment, Pourquoi », autrement appelées les « 5W » (Who What When Where (How) Why). Vous n'êtes pas obligé
de répondre à ces questions dans l'ordre.

Bien sur, une seule ligne d'article ce n'est pas suffisant, il faut ajouter quelques détails pour illustrer son propos.
Si l'inspiration vous vient, n'hésitez pas à relever l'ambiance de l'interview que vous avez réalisé. Pensez à vous relire et
à vous faire relire afin de corriger le maximum de fautes d'orthographe. Le lecteur audio sera ajouté ultérieurement.

3 – INSÉRER L'IMAGE

Votre  texte  de l'article est  rédigé.  Vous devez maintenant  l'illustrer
avec  une  image.  Pour  cela,  ouvrez  un  nouvel  onglet  de  votre
navigateur et recherchez ce qui pourrait correspondre à votre article,
attention vous devez avoir les droits d'utilisation de l'image que vous
allez insérer. N'hésitez pas à demander aux compagnies si vous pouvez
prendre une photo qui serait sur leur site internet.
Dans  notre  exemple,  nous  allons  simplement  utiliser  le  visuel  du
festival de La Grainerie. Enregistrez bien l'image sur votre bureau de
votre ordinateur, puis revenez sur l'onglet de votre article. Placez votre
curseur au tout début de votre article juste avant la première lettre.

Cliquez sur le bouton «Ajouter un média », puis sur « Envoyer des Fichiers » et « Choisir des fichiers ».



Une fenêtre s'ouvre, choisissez l'image que vous venez de télécharger sur
votre bureau. 
Votre image fait maintenant partie de la « Bibliothèque de médias ». Vous
pouvez voir à droite quelques options (capture d'écran ci à droite).
Écrivez une légende, ici « Visuel de l'affiche du festival ». L'alignement doit
être à gauche et la taille dépendra de la taille originale du fichier et pourra
s'adapter au sein même de l'article. Cliquez sur le bouton bleu « Insérer
dans l'article ».

4 – INSÉRER DES LIENS

Votre image est maintenant insérée dans l'article. Mais votre travail n'est pas encore terminé. 
Nous allons maintenant parler de référencement. 
Le référencement consiste à améliorer le positionnement et la visibilité
de  sites  dans  des  pages  de  résultats  de  moteurs  de  recherche
notamment. 
Cela  passe  par  les  liens  hypertexte  et  les  « tags »  ou  « étiquettes ».
Quand  on  tapera  sur  un  moteur  de  recherche  « Radio  Caravane
Européenne de Cirques 2016 », il faudra que le site radiocaravane.net
fasse partie des premiers résultats.
Cliquez sur votre image dans l'article pour la sélectionner.
Dans  les  boutons  de  traitement  de  texte  de  l'article  cliquez  sur  le
chaînon « Insérer/Modifier un lien ».

Vous avez une petite boite de dialogue qui est apparue, cliquez sur le
bouton de la roue crantée « options du lien ».

Une nouvelle fenêtre apparaît devant vous (ci-contre à droite). Dans
« Adresse Web », entrez l'adresse web où doit renvoyer l'image. Dans
notre exemple ce sera le site de La Grainerie. Pour une interview de
compagnie, ce sera le site de la compagnie. Cochez la case « Ouvrir le
lien dans un nouvel  onglet ».  Et  validez en cliquant  sur « Mettre à
Jour ».



Pourquoi « ouvrir le lien dans un nouvel onglet ? Tout simplement, cela permet au visiteur du site d'avoir toujours le
site ouvert quand il cliquera sur des liens externes au site.

Sur votre texte d'article, vous avez quelques mots et expressions importants qui relèvent aussi du
référencement : le nom d'un lieu culturel, une compagnie, etc... Il faut également insérer des liens
(toujours à ouvrir dans un nouvel onglet), en utilisant la même méthode que pour votre image.
Dans notre exemple, on a sélectionné dans le texte « la Grainerie » et inséré le lien du site de la
Grainerie.

5 – METTRE EN PAGE

Sélectionnez maintenant tout le texte de votre article sauf la signature et justifiez le en utilisant le bouton « Justifier ».

La signature quant à elle, doit être alignée à droite.

6 – LECTEURS MULTIMÉDIA

Le player audio sera ajouté par les intervenants Radio Caravane, une fois que les fichiers audio seront hébergés sur le
serveur dédié. Mais il est intéressant de savoir le faire.
Il y a plusieurs solutions pour insérer un player audio sur un article radiocaravane.net.

Pour une interview, on passe par les balises suivantes :

[audio:LIEN DU FICHIER HÉBERGÉ|titles=nom que l'on veut donner et qui sera visible]

Pour une émission c'est hébergé sur l'audioblog ArteRadio de Onde Courte. On récupère un petit code html et on
l'insère dans l'article. Exemple de code : 

<iframe width='450px' height='100px'
src='http://sons.audioblog.arteradio.com/audioblogs/static/player/embed.html?ids=3072010'></iframe>

Si vous souhaitez ajouter une vidéo Youtube à votre article, vous devez insérer les balises suivantes :

[tube]https://www.youtube.com/watch?v=2YHGwOpPWOs[/tube]

Vous sélectionnez ensuite cette ligne et vous la centrez.



7 – TAGS ET CATÉGORIES

Vous avez presque terminé !

Maintenant regardez à droite de votre article, vous avez 3 blocs qui nous
intéressent. 

Dans  le  bloc  « Catégories »,  cochez  les  cases  qui  correspondent  à  votre
article. 
Pour  une  interview  ce  sera  bien  souvent  « Les  activités  de  la
Grainerie », « Les Compagnies », « Les Coulisses », « Nous écouter ». 
Pour une émission on ne coche pas « Nous écouter » mais on coche « Nos
émissions».
Si votre article ne comprend pas d'audio, à vous de voir ce que vous allez
cocher !

Le bloc « Etiquettes » permet un peu plus de référencement, écrivez dedans
les quelques mots-clefs qui sont importants en rapport avec votre article : le
nom de la compagnie, le nom du spectacle, le lieu où ça se joue. 

8 – PUBLICATION

Il reste le bloc « Publier » qui est la dernière étape. Si vous pensez ne pas terminer
de suite votre article, cliquez sur « Enregistrer le brouillon ». Si vous devez publier
votre  article  sans  restriction  de  date,  cliquez  simplement  sur  le  bouton  bleu
« Publier ». 

Mais il  existe encore deux autres options intéressantes dont on va se servir :  la
planification d'article et l’anti-datage. 
Cliquez sur le bouton « Modifier » à droite de « Publier tout de suite ».

Pour « anti-dater » un article, c'est à dire pour le publier à une date passée, entrez
simplement  une  date  antérieure  qui  correspond  par  exemple  à  la  date  de  la
réalisation  de  votre  interview  et  cliquez  sur  « OK »  puis  sur  le  bouton  bleu
« Publier ».

Pour planifier un article à une date future, entrez simplement une date ultérieure
au jour où vous écrivez l'article, puis « OK ». Vous pouvez alors voir ceci (capture
d'écran ci-dessous) :

Le bouton bleu n'est alors plus « Publier » mais « Planifier ». Cliquez dessus pour
valider votre planification.



9 – RENDU FINAL

Et voilà c'est terminé !
Voici le rendu final de votre article !
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